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คู่มือสำหรับผู้ใช้งานระบบ SS-Conference สำหรับ Author 

1.การใช้งานระบบ 

 1.1 ลงทะเบียนสร้างบัญชีผู้ใช้งานใหม่ 

 1.1.2 ให้เข้าท่ีเว็บไซต์ 

https://softwareservice.center/conference_connect/index.php/login  

 1.1.3 คลิกท่ีเมนู Register (ภาพที ่2)  

ภาพที ่1 หน้าแรกระบบ 
 
1.1.4 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่แสดง (ภาพที่ 3) 

 

 
ภาพที ่2 ลงทะเบียนบัญชีใหม่ 
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ภาพท่ี 3 ข้อมูลส่วนบุคคล 

 1.2 ยืนยันตัวตนผ่านอีเมล 

 1.2.1 หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่งอีเมลยืนยันไปยังที่อยู่อีเมลที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้ 

1.2.2 โปรดตรวจสอบอีเมลและคลิกที่ลิงก์เพ่ือยืนยันตัวตน (Account Verification)  

ภาพที ่4 ระบบส่งอีเมลเพ่ือให้ตั้งรหัสผ่านก่อนเข้าใช้งาน 
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1.2.3 ตั้งรหัสผ่านเพ่ือใช้เข้าสู่ระบบ 

 

ภาพที ่5 ตั้งรหัสผ่าน 

2. เข้าสู่ระบบ 

2.1 เมื่อคลิกลิงก์จากอีเมลแล้ว ท่านสามารถเข้าสู่ระบบได้ที่หน้า Log-in โดยใช้ อีเมล และ รหัสผ่าน 

ที่ได้ลงทะเบียนไว้ 

ภาพท่ี 6 หน้า Login 
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3. การเพิ่มผลงานวิชาการ (Add Submission) 

 3.1 Add Submission 

 3.1.2 เมื่อท่านคลิกปุ่ม Add Submission ระบบจะแสดงหน้าฟอร์มสำหรับเพิ่มผลงานวิชาการเข้าสู่ระบบ 

(ภาพที ่8) 

 3.1.3 ในส่วนของ Author ให้กรอกข้อมูลของผู้แต่งผลงาน เช่น คำนำหน้าชื่อ ชื่อ ตำแหน่ง หน่วยงาน 

อีเมล และเบอร์ติดต่อ (หากต้องการให้ข้อมูลตรงกับผู้ลงทะเบียน ให้เลือกช่อง Same as personal 

information” และกรณีผู้แต่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักของผลงาน ให้ทำเครื่องหมายที ่ Corresponding 

Author”) 

 3.1.4 ในส่วนของ Presenter ให้ระบุชื่อผู้นำเสนอผลงาน (หากแตกต่างจาก Author) 

 3.1.5 ในส่วนของ Manuscript Information ให้กรอกข้อมูลดังนี้ 

   - ชื่อผลงาน (Manuscript Title) 

   - เลือกรูปแบบการนำเสนอ (Presentation type) 

   - เลือกหัวข้อ (Track) 

   - เลือกประเภทของการส่ง (Submission type) 

   - กรอกบทคัดย่อ (Abstract) 

 3.1.6 แนบไฟล์ผลงานวิชาการในรูปแบบ .docx และ .pdf ทั้งในส่วนของบทคัดย่อ (Abstract) 

และฉบับเต็ม (Full Manuscript) ตามที่ระบบกำหนด 

 3.1.7 ในส่วนท้ายของแบบฟอร์ม ให้เลือกวารสารที่ต้องการส่งผลงานตีพิมพ์ 

   - Option 1: Art & Creativity Research 

   - Option 2: Design & Innovation Journal 

 3.1.8 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ท่านสามารถคลิกปุ่ม Submit เพ่ือส่งผลงานเข้าสู่ระบบ หรือเลือก 

Save draft เพ่ือบันทึกเป็นแบบร่างก่อนส่งในภายหลัง 

ภาพที ่7 หน้า Case Submission 
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ภาพที ่8 ให้กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งบทความ 
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 3.2 การตรวจสอบบทความและการแก้ไข/ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

3.2.1 การตรวจสอบสถานะผลงานวิชาการ 

 -หลังจากท่ีกดปุ่ม Submit ระบบจะเปลี่ยนสถานะของบทความเป็น Awaiting Editorial 

ซึ่งหมายความว่าTrack กำลังตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสารและข้อมูลที่ส่งเข้ามา (ภาพที่ 9) 

 - เมื่อผลงานผ่านการตรวจสอบเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น  

In Review เพ่ือเข้าสู่กระบวนการประเมินโดย Reviewer (ภาพที ่10) 

3.2.2 การรอผลการประเมินจาก Reviewer 

 - ในข้ันตอนนี้ Reviewer  จะทำการประเมินเนื้อหาพร้อมให้ข้อเสนอแนะ 

หรือคำแนะนำที่เกี่ยวข้อง  

 - หากมีความจำเป็นต้องปรับปรุงหรือส่งไฟล์เพิ่มเติม ท่านจะได้รับการแจ้งเตือนผ่านระบบ 

และสามารถตรวจสอบคำแนะนำดังกล่าวได้ทั้งบนเว็บไซต์และทางอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ 

3.2.3 ติดตามสถานะการพิจารณา 

คอลัมน์ Tracking แสดงสถานะการดำเนินการ เช่น: 

 - Awaiting Editor Assignment (อยู่ระหว่างการจัดส่งให้ Track Editor) 

 - Peer Review in Progress (อยู่ระหว่างการประเมินผลงานโดย Reviewer) 

ภาพที ่9 สถานะ Awaiting Editorial 
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ภาพที ่10 สถานะ Review In Progress 

 

 3.3 ดำเนินการแก้ไขหรือจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม 

3.3.1 หาก Reviewer หรือ Track Editor มีข้อเสนอแนะให้ปรับปรุงหรือแก้ไข 

ท่านควรดำเนินการแก้ไขบทความตามคำแนะนำที่ได้รับ (ภาพที่ 11) 

3.3.2 หากมีการร้องขอเอกสารเพิ่มเติม เช่น ไฟล์แนบเสริม หรือตัวอย่างข้อมูลเพิ่มเติม 

ท่านสามารถจัดเตรียมเอกสารเหล่านั้นให้ครบถ้วนตามที่ระบุ 

ภาพที ่11 สถานะ Requires Minor Corrections 
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 3.4 อัปโหลดไฟล์ฉบับแก้ไขหรือเอกสารเพิ่มเติม 

3.4.1 เมื่อท่านแก้ไขบทความหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้ว เลือกบทความท่ีต้องการแก้ไข 

3.4.2 คลิกท่ีปุ่มสำหรับ Upload File โดยการกดปุ่ม Choose File ตามข้อ 3.3.1 

3.4.3 กดปุ่ม Submission และ Confirm เพ่ือส่งไฟล์ฉบับแก้ไขหรือเอกสารเพ่ิมเติมให้  

Reviewer และ Track พิจารณาอีกครั้ง 

3.4.4 เมื่อกดปุ่ม Confirm แล้วหน้าจอจะแสดงข้อมูลและไฟล์เอกสารที่ท่านได้ทำการแก้ไข 

ภาพที ่12 หน้าส่งบทความที่ต้องการแก้ไข 

 



10 

 

 
ภาพที่ 13 Confirm ส่งข้อมูลและไฟล์เอกสารที่ได้ทำการแก้ไข 

 

 

ภาพที ่14 ข้อมูลและไฟล์เอกสารที่ท่านได้ทำการแก้ไข 

 

 

 

 

 



11 

 

 3.5 ติดตามผลและสถานะบทความหลังการแก้ไข 

3.5.1 หลังจากที ่ท่านอัปโหลดไฟล์ฉบับแก้ไขหรือเอกสารเพิ ่มเติมแล้ว  สถานะของบทความ 

จะอัปเดตเป็น Revision 

3.5.2 ท่านสามารถติดตามความคืบหน้าของบทความได้ผ่านหน้า Case Submissions หรือ 

จากอีเมลแจ้งเตือน เมื่อบทความได้รับการประเมินขั้นสุดท้ายแล้วระบบจะแจ้งผลให้ทราบผ่านอีเมล 

หรืออัปเดตสถานะในระบบ 

ภาพที ่15 อัปโหลดไฟล์ฉบับแก้ไขหรือเอกสารเพ่ิมเติม สถานะเปลี่ยนเป็น Revision 
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4. การชำระเงินค่าตีพิมพ์ (Billing) 

 เมื่อบทความของท่านได้รับการยอมรับ (Accepted) แล้ว ระบบจะเปิดให้ท่าน (Author)  

ดำเนินการชำระเงินค่าตีพิมพ์ ซึ่งแสดงรายการ Case Submission พร้อมข้อมูลต่าง ๆ  (ภาพท่ี 16) 

- Ref No.: หมายเลขอ้างอิงของบทความ 

- Type: ประเภทบทความ เช่น Poster, Oral Presentation, Oral Poster หรือ Full Paper 

- Status: สถานะปัจจุบันของบทความ (เช่น Accept & In Billing, Completed เป็นต้น) 

- Billing: สถานะการชำระเงิน (เช่น Approved, Pending, หรือปุ่ม/ลิงก์สำหรับการชำระเงิน) 

- Action: ปุ่มหรือไอคอนสำหรับรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 

4.1 วิธีดำเนินการชำระเงิน 

 4.1.1 เข้าสู่หน้าการชำระเงิน 

 -  หลังจากได้รับอีเมลแจ้งเตือนหรือเห็นสถานะบทความว่า “Accepted” ให้ท่านกลับ 

เข้ามาที่ระบบ และเลือกเมนูหรือหน้าที่แสดง Case Submission ตามภาพตัวอย่างด้านล่าง  

(ภาพที ่16) 

4.1.2 ตรวจสอบรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 - ระบบจะแสดงค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์หรือค่าลงทะเบียนที่ต้องชำระ รวมถึงวิธีการชำระเงิน 

เช่น การโอนเงินผ่านธนาคาร 

4.1.3 ดำเนินการโอนเงิน/ชำระเงิน 

 - ท่านสามารถโอนเงินตามรายละเอียดบัญชีธนาคารที่กำหนดไว้ 

ภาพที ่16 บทความของท่านได้รับการยอมรับ (Accepted) รอชำระเงิน 
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4.1.4 อัปโหลดหลักฐานการชำระเงิน 

 - เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านอัปโหลดหลักฐานการโอนเงิน (สลิปโอนเงิน หรือใบเสร็จ) 

โดยคลิกที่ปุ่ม/ไอคอนในคอลัมน์ Action หรือบริเวณ Billing ที่ระบบกำหนด (ภาพที ่17) 

 -หากท่านต้องการใบเสร็จที่ระบุที่อยู่องค์กรหรือออกใบเสร็จในนามองค์กร 

กรุณาระบุข้อมูลดังกล่าวในช่อง “Note” 

ภาพที ่17 กรอกรายละเอียดการชำระเงิน 
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4.1.5 ตรวจสอบสถานะการชำระเงิน 

 - หลังจากอัปโหลดหลักฐานการชำระเงินเรียบร้อย ระบบหรือเจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบ 

เมื่ออนุมัติแล้ว คอลัมน์ Billing อาจเปลี่ยนสถานะเป็น “Approved” (ภาพที่ 18) 

 
 

ภาพที ่18 สถานะ Billing Approved 

 


